46\ REGIONAL DE SALUD CUSCO N°. 369-2024-GRSC/UE.409-HACR-S/ORRHH
FDAD EJECUTORA 409 :
ALFREDO CALLO RODRIGUEZ

RESOLUCION DIRECTORAL

VISTO: Erlnforme numero 109-2024-GOREX/DIRESAC/UE.409-HACRS/ADM y Memorandum
1064-2024-GR.CUSCO/DRSC/UE.409-HACRS/DE.

.. CONSIDERANDO:

El literal a) del numeral 5.1 del articulo 5 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF, establece como supuesto
excluido del &mbito de aplicacion de la mencionada Ley, sujeto a supervision del Organismo Supervisor
de las Contrataciones del Estado (OSCE), las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos seas
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de Ia
transaccion;

Asimismo, la Primera Disposicién Complementaria Final de la precitada Ley establece que dicha norma
y su reglamento prevalecen sobre las normas del procedimiento administrativo general, de derecho
publico y sobre aquellas de derecho privado que le sean aplicables. Asimismo, precisa que son de
aplicacién supletoria a todas aquellas contrataciones de bienes, servicios u obras que no se sujeten al
ambito de aplicacion de la referida Ley.

Que, en mérito a la Opinién N°® 042-2020/DTN de fecha 19 de junio de 2020, diversas opiniones del
Organismo de Supervision de las Contrataciones del Estado - OSCE, establecen que las contrataciones
por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT, se rigen conforme a las normas de organizacioén interna
de cada Entidad en el marco de los principios que regulan la contratacién publica. En ese sentido,
tratdndose de las contrataciones Cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias, cada Entidad implementa en sus normas de organizacion interna los lineamientos que, en
el marco de los principios que regulan la contratacién publica, les permitan alcanzar la finalidad
consignada en el articulo 1 del Texto UnicooOrdenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF, pudiendo establecerse la presentacion de
determinados documentos que se consideren convenientes en cada caso;

Que, mediante informe Numero 147-2024-GR CUSCO/DRSC/U.E.409/HACRS/U.L., la jefatura de la
Unidad de Logistica -HACRS, remite Propuesta denominado “DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION
DE BIENES Y SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A OCHO UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DE LA UNIDAD EJECUTORA 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO
RODRIGUEZ",

Mediante proveido numero 124-2024-GORE.C/GERESA-C/UE.409-HACRS/ALI, la oficina de Asesoria
legal interna hace de conocimiento que se ha derivado la propuesta de DIRECTIVA PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A
OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DE LA UNIDAD EJECUTORA 409 HOSPITAL
ALFREDO CALLO RODRIGUEZ”, siendo asi, debo informar que dicha directiva ha sido revisada por
la oficina, no existiendo observacion y modificacion, por lo tanto, previo analisis y visto bueno de la
jefatura de administracion se tendrg que proceder a la respectiva aprobacion a través del acto resolutivos
correspondientes,

Mediante informe  numero 109-2024-GOREC/DIRESA/UE409-HACRS/ADM, la jefatura  de
Administracion informa que viso los documentos, es menester generar la resolucién Directoral de
aprobacion de la Directiva “ DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
CUYOS MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
DE LA UNIDAD EJECUTORA 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ”, planteado por la
Jefatura de la Unidad de Logistica, el cual cuenta ya con el visto bueno de Asesoria Legal Interna,
debiendo generarse el Memorandum correspondiente disponiendo su aprobacion via acto resolutivo.
Siendo necesario precisar que la presente esta directiva seria Ia tercera version, por cuanto la primera
y segunda se aprobé en el afio 2017 y 2021, respectivamente, siendo que la presente tendra una
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o VA SIBERENCIA REGIONAL DE SALUD CUSCO Ne. 369-2024-GRSC/UE.409-HACR-S/ORRHH

UNIDAD EJECUTORA 409

OSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ

RESOLUCION DIRECTORAL

Sicuani, 28 de octubre de 2024.

DE

vigencia de dos afios, sujeta a las modificaciones del marco normativo de la Ley de contrataciones del
Estado.

Mediante Memorandum numero 1064-2024-GR.CUSCO/DRSC/UE.409-HACRS/DE, se dispone la
emisién de la resolucion directoral de aprobacion de la Directiva de ‘DIRECTIVA PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A
OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DE LA UNIDAD EJECUTORA 409 HOSPITAL
ALFREDO CALLO RODRIGUEZ’, para regular los procedimientos para la adquisicion de bienes y
servicios por montos iguales o inferiores a 8 Unidades Tributarias impositivas.

En uso de las facultades administrativas delegadas mediante, Ley 27783 Ley de bases de
descentralizacion, Ley 27867 Ley organica de Gobiernos Regionales y su Modificatoria aprobada por
Ley 27902, Resolucion Ministerial 879-2004/MINSA, que aprueba el Convenio 028-2004-MINSA vy
Resolucion Gerencial Regional Numero 075 - 2024 .-GR CUSCO/GERESA, sobre Asignacion de
Funciones de la Direccion de la Unidad Ejecutora N° 409-Hospital Alfredo Callo Rodriguez y estando al
visto bueno de la Jefatura de Administracion, Asesoria Legal Interna, de la Unidad Ejecutora 409
Hospital -Alfredo Callo Rodriguez-Sicuani,

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Dejar sin efecto la “DIRECTIVA PARA LA CONTRATACICN DE BIENES Y SERVICIOS CUYOS
MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A CCHO UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DE LA
UNIDAD EJECUTORA 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ", aprobado en el afio 2021.

Articulo 2.- Aprobar la tercera version del documento denominado “DIRECTIVA PARA LA CONTRATACICON

BIENES Y SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A OCHO UNIDADES

IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DE LA UNIDAD EJECUTORA 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO
RODRIGUEZ", la misma que tendra vigencia por dos afios, sujeta a las modificaciones del marco normativo
de la Ley de Contrataciones del Estado, que en anexo de 21 folios — copias simples a doble pagina forman
parte de la presente resolucion.

Articulo 3°. - TRANSCRIBIR la presente resolucion a la jefa de la Unidad de Logistica y areas
correspondientes, para su conocimiento y fines consiguientes y legajo de personal.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE
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DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
CUYOS MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A OCHO (8
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs), DE LA UE 409
HOSFITAL ALFREDO CALLD RODRIGUEZ - SICUANI CANCHIS
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UNIDAD EJECUTORA 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ - SICUANI

DIRECTIVAN°O3  -2024- GR CUSCO/DRSC/U.E 409/HACRS

DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN MENORES O
IGUALES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS, DE LA UE 409 HOSPITAL ALFREDO
CALLO RODRIGUEZ - SICUANI CANCHIS CUSCO

CAPITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

OBJETO
Regular los procedimientos para la adquisicion de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a 8
UIT, en el afio fiscal correspondiente, mediante acciones transparentes y oportunas.

FINALIDAD

Establecer normas, procedimientos técnicos y administrativos de caracter obligatorio para la contratacion de
bienes y/o servicios cuyos montos sean menores o iguales a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias
(UIT); garantizando que se efecttien en condiciones de eficacia, eficiencia y calidad, a fin de salvaguardar el
buen uso de los recursos piblicos.

3. BASE LEGAL

e Constitucion Politica del Peri.
* LeyN® 27658, Ley Marco de la Modernizacion del Estado,

N *  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y su Texto Unico Ordenado aprobado por

~ Decreto Supremo N 0 004-2019-JUS.

' bﬂ - Ley de Presupuesto del Sector Piblico para cada Afio Fiscal,

~» LeyN® 27785 - Ley del Sistema Nacional de Control y la Contraloria General de la Repblica.

» Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica, y su Manual de principios, deberes y
prohibiciones éticas en la funcion publica

» Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones y deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversién Piblica,

" o Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico, que
deroga y mantiene en vigencia disposiciones finales y transitorias de |a Ley N° 28411, Ley General del
Sistema Nacional de Presupuesto.

* Decreto Legislativo NO 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

* Decreto Supremo N 217-2019-EF, que aprueba el Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

* Decreto Supremo N 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de Ia Ley N 30225, Ley de
Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

* Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG, Ejecucion de inversiones por administracion directa.

* Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63 01, que aprueba la Directiva General del Sistema General
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

* Resolucién de Contraloria N° 162-2021-CG, "Reglamento para implementar la Ley N° 31227, respecto
a la fiscalizacion, el gjercicio def control, fiscalizacién y sancion de la declaracion jurada de interés, de
autoridades, funcionarios y servidores publicos del Estado, y candidatos a cargos publices”.

* Resolucion N° 007-2017-OSCE/CD, que aprueba la Directiva N007-2017-0SCE/CD ‘Disposiciones
aplicables a los catalogos electrénicos de acuerdo marco"
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Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, actualizado por Resolucion de Superintendencia
N°® 233-2008/SUNAT y modificatorias que aprueba el Reglamento de Comprobantes de Pago.
Directiva N° 001-2024-EF/52.08, “Directiva para la formalizacion, sustento y registro del Gasto Devengado”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

ALCANCE

La Presente Directiva es de aplicacion obligatoria para todas las unidades de organizacién de fa Unidad
Ejecutora 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez, que participen en las contrataciones por montos iguales o
inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (uIm.

Quedan exceptuadas del ambito de Ia aplicacion de esta directiva;
» Las contrataciones realizadas con cargo a fondos para pagos en efectivo (caja chica), las mismas
que se regulan por sus propias reglas.
e Las contrataciones realizadas por encargos intermos autorizados por el funcionario competente.
*  Las contrataciones de bienes y/o servicios incluidos en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco.

VIGENCIA

Las disposiciones contenidas en la presente directiva entran en vigencia a partir del primer dia habil
siguiente de su aprobacion y publicacién en el portal web institucional de la Unidad Ejecutora 409 Hospital
Alfredo Callo Rodriguez.

DEFINICIONES

6.1. Area Usuaria
Es la dependencia responsable de elaborar los requerimientos de bienes y/o servicios que requiere
para el cumplimiento de sus objetivos y metas institucionales, y de solicitar Ia disponibilidad
presupuestal correspondiente,

6.2. Bienes
Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de
sus funciones y fines.

6.3. Certificado de crédito presupuestario

Es la verificacion electronica del SIAF, cuya finalidad es garantizar que se cuenta con un crédito
presupuestario disponible y lisre de afectacion para comprometer un gasto con cargo al
presupuesto institucional. En caso de requerimientos que superen el afio fiscal en curso, se debe
contar con la prevision presupuestaria que garantice la programacion de los recursos suficientes
para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales subsiguientes.

6.4. Contratacion
Son las acciones que debe realizar la entidad para proveerse de bienes y/o servicios, asumiendo el
pago con fondos publicos.

6.5. Contrato
Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién juridica dentro de los alcances
de la Ley y el reglamento.

6.6. Contratista
El proveedor que celebra un contrato con la Unidad Ejecutora 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez.
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6.7. Consultoria en General
Servicios profesionales altamente calificados.

6.8. Consultoria de Inversion
Servicios profesionales altamente calificados consistente en la elaboracion del expediente técnico
de inversion, en la supervision de la elaboracion de expediente técnico de inversion o en Ia
supervision de inversiones.

Es el resultado producto(s) del(os) servicio(s) cuantificable(s) y verificable(s) que presenta el
contratista, de acuerdo con lo establecido en Ia orden de servicio o contrato suscrito por las partes,

6.10. Especificaciones Técnicas
Descripcion de las caracteristicas técnicas o ylo requisitos funcionales del bien a ser contratado.
Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que se ejecutan las obligaciones.

6.11. Expediente de Contratacién
Conjunto de documentos referidos a Ia contratacion de un bien y/o servicio.

6.12. Finalidad Piblica

Justificacion del objeto que se requiere contratar, el que debe estar relacionado al objetivo
institucional y en concordancia con el interés publico. Es la motivacion de la necesidad yla
descripcion del bien comun para los administrados.

Glosa
Nota o0 texto que se escribe dentro del requerimiento, cotizacién, orden de compra u orden de
servicio con fa intencion de aclarar alguna idea acerca de lo que se necesita o solicita.

6.14. Informe de Conformidad

Es el formato emitido por el Area Usuaria, mediante el cual el responsable acredita que la
prestacion cumple con las caracteristicas y condiciones establecidas en el contrato (O/Cu0iS)y
los documentos que lo componen,

Indagacion de Mercado

Accién mediante la cual, los especialistas del Organo Encargado de las Contrataciones identifican
las ofertas que brinda el mercado y determinan ef valor de la contratacion del bien o servicio
requerido.

6.16. Organo Encargado de las Contrataciones
Es fa oficina de Logistica responsable de programar, dirigir, ejecutar, supervisar y gestionar los
procesos de contratacion de bienes, servicios e inversiones.

6.17. Orden de Compra/ Orden de Servicio
Documento emitido por la Oficina de Logistica para formalizar la contratacion de los bienes
solicitados por las &reas usuarias.

6.18. Pedido
Formato de requerimiento de bienes y servicios SIGA-MEF.
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6.19. Postor:
Persona natural o juridica que presenta su oferta.

6.20. Proveedor
Es la persona natural o juridica que provee o abastece a I3 entidad, de lo necesario o conveniente
para un fin determinado, éste debe tener como rubro los bienes y/o servicios a contratar.

Requerimiento.

Solicitud de! bien y/o servicio formulado por ef area usuaria de la Entidad que comprende las
Especificaciones Técnicas o los Términos de Referencia, respectivamente, asi como los requisitos
de calificacion que correspondan, seglin el objeto de la contratacién.

Servicios

Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento
de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general, consultoria en
general y consultoria de obra. La mencién a consultoria se entiende que alude a consultoria en
general y consultoria de obras.

Suministro
La entrega periddica de bienes requeridos por una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el
cumplimiento de funciones y fines.

6.24. Términos de Referencia

Descripcion de las caracteristicas técnicas y las condiciones en que se ejecuta la contratacior; de
servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra. En caso de consultoria, fa
descripcion ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo que se
encomienda (actividades), asi como si I Entidad debe suministrar informacion basica, con el objeto
de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacion de sus ofertas.

Unidad Impositiva Tributaria
Es un valor de referencia que se utiliza en el Per( para determinar impuestos, infracciones, multas u
otro aspecto tributario qus las leyes del pais establezcan.

P

Tk \t 7. RESPONSABILIDADES
Rk Son responsables del cumplimiento de la presente Direstiva:

7.1. La Oficina de Administracion, es responsable de |a evaluacién y seguimiento respecto al cumplimiento
de la presente Directiva.

7.2.La Oficina de Logistica, es responsable de realizar la evaluacion y seguimiento respecto al
cumplimiento de la presenta directiva, La Unidad de Logistica, es la responsable de ejecutar los
procesos de contratacion de bienes ylo servicios requeridos por las Unidades ylo servicios y
demas dependencias de la UE 409 HACR-S (Area Usuaria); como Unidad Organica encargada de
la gestion de las contrataciones conforme al Articulo 8 inciso ¢) de la Ley de Contrataciones del
Estado. Por lo que ninguna otra unidad esta autorizada a contratar bienes y/o servicios
directamente con los proveedores.

7.3. Las disposiciones establecidas en |2 presente directiva son de cumplimiento obligatorio de fa Unidad de
Logistica, Equipo de Trabajo de la Unidad de Logistica, Unidades de Linea, Areas Usuarias y
demas dependencias de Ia UE 409 HACRS, segin corresponda.
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CAPITULO II
VIlil. DISPOSICIONES GENERALES
8.1. SIGLAS Y/O ACRONIMOS:
: Area usuaria
: Codigo de Cuenta Interbancaria,

: Certificado de Crédito Presupuestario.
: Especificaciones Técnicas

: Expediente Técnico
OA : Oficina de Administracion
oL : Oficina de Logistica.
oC : Oficina de Contabilidad.
oT : Oficina de Tesoreria
OSCE : Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
RNE : Registro Nacional de Proveedores,
RUC : Registro Unico de Contribuyente
SEACE : Sistema Electronico de Contrataciones del Estado,
SIAF : Sistema Integrado de Administracion Financiera.
Uit : Unidad Impositiva Tributaria.
SIGA :Sistema Integrado de Gestion Administrativa.

8.2. PRINCIPIOS.
Los principios con los que se rige la presente Directiva son los establecidos en el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias,

8.3. APLICACION
Se aplica a las contrataciones de bienes y servicios, para montos iguales o inferiores 3 ocho (8) Unidades

Impositivas Tributarias en la Unidad Ejecutora 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez.

a. Las contrataciones programables ¥ no programabies, reguladas en la presente Directiva, corresponden
a aquellas cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8) UIT y, en consecuencia, se realizan
mediante acciones directas, al encontrarse dentro de los Supuestos excluidos del ambito de
aplicacion sujetos a supervision del OSCE, de conformidad a lo establecido en el literal a) del articuto
50 de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

b. Las contrataciones materia de Ia presente Directiva se llevan a cabo solo con proveedores que cuenten
con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores, salvo en aquellos casos cuyos
montos de contratacién sean iguales o inferiores a una (1) UIT 0 las demas excepciones establecidas
en el Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado.

¢. Las AU formulan sus pedidos de bienes y servicios oportunamente, definiendo con precision las
caracteristicas, cantidades y condiciones de los mismos, bajo los criterios de razonabilidad,
objetividad y coherencia con los objetivos, metas y tareas contenidas en el Plan Operativo
Institucional y el Plan Estratégico Institucional debiendo evitar incluir requisitos innecesarios cuyo
cumplimiento solo favorezca a un determinado sector del mercado o a ciertos postores, de modo que
no se afecte fa concurrencia de la pluralidad de postores y marcas.

d. Los requerimientos de caracter permanente, cuya provision se requiera de manera continua o
periddica, se realiza por periodos no menores a un (01) ario.
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€. La OLAP, es la unica responsable y encargada de efectuar todas las contrataciones de bienes y
servicios, excepto las contrataciones establecidas en las "Normas para el Manejo y Otorgamiento del
Fondo Fijo para Caja Chica de la Unidad Ejecutora 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez"

f. La OFICINA DE LOGISTICA o Ia que haga sus veces, no asume CoOmpromisos o gastos contraidos o
efectuados por las Areas Usuarias, que no hayan sido gestionados mediante el formato de pedido
respectivo a ftravés de la OFICINA DE LOGISTICA, bajo determinacion de responsabilidades
pertinentes.

g. Esta completamente prohibido fraccionar la contratacion y servicios, con la finalidad de evitar el tipo de
procedimiento de seleccion que corresponda segin la necesidad anual; asi como, dividir Ia
contratacion a través de la realizacion de dos o mas contrataciones para evadir la aplicacion de la
normativa vigente y dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT, bajo
responsabilidad del AU que lo contratacién; posterior a ello, se solicita a la OGPPI o la que haga sus
veces, la aprobacién de la CCP ylo previsién presupuestal.

h. Las Areas Usuarias deben formular sus pedidos considerando el tipo y ia cantidad de los bienes y
servicios que requieran en funcién al calendario de ejecucion por el afio fiscal correspondiente, con la
finalidad de propiciar mejores precios, competencia y economia de escala, asi como Ia contratacion
conjunta que simplifique las relaciones contractuales y evitar el fraccionamiento.

\‘%‘ﬁ £ i. La OFICINA DE LOGISTICA, no admite requerimientos parciales o enmendados, ni requerimientos
¥ s &

para la regularizacion de contrataciones ejecutadas o en proceso de gjecucion que no hayan seguido

el procedimiento establecido en a presente Directiva, bajo responsabilidad del Areas Usuaria que se

beneficié con la contratacion.

J. La contratacion de bienes y servicios incluidos en los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco se
rigen bajo los alcances de Ia Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las
Directivas y otras disposiciones emitidas por el OSCE o la Central de Compras Publicas - PERU
COMPRAS

En caso las AU requieran contrataciones de bienes y/o servicios que por su especialidad y funciones
deben ser canalizadas por las areas tecnicas, las ET o TDR deben contar con los vistos buenos de
éstas.
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CAPITULO Il

IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

914

9.1.5.

El &rea usuaria, es el responsable de |3 adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la
calidad técnica formulando con plena observancia al Expediente Técnico y a la programacion de
Gastos, a fin de evitar las reformulaciones por errores, deficiencias técnicas que repercuten en el
proceso de contratacion. El requerimiento puede ser modificado como consecuencia de la indagacion
de precios de mercado a fin de realizar los ajustes respectivos, requiriendo la aprobacion del Area
Usuaria.

El area usuaria, es la responsable de definir con precision las caracteristicas, cantidades y condiciones
de los bienes y servicios a contratar; asimismo a contratar, asimismo, deber adjuntar las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, de ser el caso.

El &rea usuaria, en ningun caso podran optar por esta modalidad de contratacion de bienes Y servicios,
para evitar la realizacion del procedimiento de seleccion sefialados en Ia Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, hecho que de configurarse estaria incurriendo en fraccionamiento, siendo
responsable administrativamente quien lo efectué.

El Area Usuaria presenta el expediente de pedido a Ia Oficina de Logistica, con los siguientes
requisitos para la contratacién correspondiente seglin Anexo No 1, con fas firmas del Area Usuaria, iefe
de oficina, dependencia, area/residente, Supervisor/inspector, Subgerente y Gerente segin
corresponda, en un plaza de al menos tres (03) dias de anticipacion.,

¢ LaHojade pedido (Anexo N° 1) debe ser firmada por los responsables indicados. Asimismo, debe
contar con el visto bueno de la Oficina de Presupuesto y jefe de la oficina general de
planeamiento, presupuesto e inversién, a fin de constatar Ia meta presupuestal, rubro y
clasificador de gasto sean los correctos, puesto que los requerimientos deben ser elaborados de
acuerdo al rubro y/o categoria al que pertanece el bien, servicio u obra.

* Las Especificaciones Técnicas (ET) para la Contratacién de Bienes (Anexo NO 2), TDR para
contratacion de servicios de consultoria (Anexo NO 3), seglin corresponda, deben estar firmados
por los responsables, asi como deben consignar en su contenido la identificacion del proyecto o
actividad, para a que se requiere la contratacion.

» Copia simple legible del presupuesto analitico del expediente técnico, en caso de ser
requerimiento para inversiones. De existir modificaciones en el presupuesto analitico, esta debe
ser sustentada por el 4rea usuaria con un informe sustentatorio suscrito por el o los responsables,
En actividades que no tengan presupuesto analitico, se deberan justificar en el requerimiento.

¢ Anexo N°05 solicitud de modificacion del cuadro multianual de necesidades

¢ Anexo N° 06 aprobacion de modificaciones al cuadro multianual de necesidades

Para la contratacion de bienes y servicios considerados en el numeral 8.6 de las disposiciones
especificas de la Directiva N° 007-2017-0SCE/CD (Disposiciones  aplicables 2 los catdlogos
electronicos de acuerdo marco, como son; computadoras, proyectores, escéneres, impresoras,
consumibles, accesorios, el area usuaria debe coordinar con fa oficina de estadistica e informatica,
para la validacién y visado de fas ET o TDR del pedido en un plazo maximo de hasta dos (2) dias
habiles, en concordancia con el principio de vigencia tecnolégica, previa revision de los expedientes
técnicos, dichas Especificaciones Técnicas deben tener en consideracion lo establecido en el numeral
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9.1.7

9.1.8.

8.1.1. Debiendo cada &rea usuaria realizar la verificacion del bien en el enlace de catalogos siguiente,
https:/buscadorcatalogos.perucompras.gob.pe/

Para la contratacion de bienes que correspondan a repuestos y/o accesorios para vehiculo, el servicio
y/o oficina de Transportes, como area técnica especializada, visa las Especificaciones Técnicas previa
validacion, en un plazo méximo de hasta un (1) dia habil, para el inicio del tramite de pedido. Asimismo,
cuando el servicio trate de mantenimiento preventivo ylo correctivo de vehiculos, la oficina de
Transportes, valida y visa el TDR, considerando la programacion establecida para el mantenimiento en
el afio fiscal, que sustente la necesidad, tomando en cuenta el kilometraje - horas de funcionamiento,
entre otros, segln corresponda.

Las contrataciones de servicios publicos (energia eléctrica, agua y desagie, y limpieza publica,
seguridad ciudadana y otros de similar naturaleza), adicionalmente al pedido se debera adjuntar el
recibo del servicio.

No requieren de formulacion de TDR, ni cotizaciones de corresponder: las publicaciones en el Diario
Oficial El Peruano, u otros servicios de publicidad que presta al Estado como los medios de
comunicacion televisiva, radial, escrita, digitales o cualquier otro medio de comunicacion, gastos de
servicios notariales, tasas y arbitrios, los servicios brindados por congiliadores, centros de conciliacion,
instituciones arbitrales, miembros o adjudicadores de la Junta de Resolucién de Disputas y demas
derivados de la funcién conciliatoria, arbitral y de los ofros medios de solucién de controversias, entre
otros de similar naturaleza; lo que no exime a las Areas Usuarias de generar los requerimientos, segiin
corresponda.

Cuando se requiera contratar bienes patrimoniales, la oficina de patrimonio o la que haga sus veces,
revisa la descripcion del bien y su clasificador de gasto previa presentacion del pedido y las
especificaciones técnicas, de encontrarlo conforme, valida con el V° B® en un plazo maximo de hasta
un (1) dia habil. Ademas, el Area Usuaria debera especificar si dichos bienes patrimoniales son para
uso de la entidad o para fines de ser transferidos a fravés de los proyectos, programas u otros
ejecutados por la modalidad de administracion directa. En caso de ser una Transferencia precisar: el
destino de dichos bienes.

La OFICINA DE LOGISTICA, revisa las especificaciones técnicas y términos de referencia del pedido,
de acuerdo con lo establecido en los formatos indicados en el numeral 8.1.1. En caso detecte
incongruencias y/o imprecisiones en el pedido, se devuelve al Areas Usuarias correspondiente, a fin de
que proceda a su subsanacion en el plazo de un (1) dia habil de comunicado la(s) observacion(es) (la
comunicacion puede ser de forma verbal) bajo responsabilidad. De no ser atendido en este plazo, se
tendra por no presentada la misma.

DEL REQUERIMIENTO Y LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS (BIENES) - TERMINOS DE
REFERENCIA (SERVICIOS)

9.1.11.1.HOJA DE REQUERIMIENTO: El area usuaria, es el responsable de la adecuada formulacién del

requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica formulando con plena observancia al Expediente
Tecnico y a la Programacion de Gastos, a fin de evitar las reformulaciones por errores, deficiencias
técnicas que repercuten en el proceso de contratacion. El requerimiento puede ser modificado como
consecuencia de la indagacion de precios de mercado a fin de realizar los ajustes respectivos,
requiriendo la aprobacion del Area Usuaria
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_ 9.1.11.2.EI Requerimiento debe contener el Pedido de Compra o Servicio emitido en el SIGA y/o documento de
’;f:{;g\aigﬁgu@”.}\ﬁ sustento debidamente autorizado por el jefe inmediato, debiendo especificar la finalidad publica, para
S talefecto el requerimiento debera de contener de manera obligatoria lo siguiente;

- Fuente de Financiamiento, Clasificador de Gastos, Cantidad, Unidad de Medida, Precios
Referencial (unitario y total), Descripcion del Bien (Especificaciones Técnicas), Descripcion del Servicio
o / (Términos de Referencia) segin corresponda.

El requerimiento debe de contar con las firmas autorizadas con su respectivo sello del Area Usuaria, y
garantizando la disponibilidad presupuestal, Informe de Requerimiento dirigido a la Unidad de Logistica
y/o Unidad de Administracion.

9.1.11.3.Ef Requerimiento de bienes y servicios no programados, deberan ser previamente coordinados con la
Unidad de Presupuesto para la habilitacion de recursos en la actividad solicitada, teniendo en cuenta
los precios histéricos, de la base de datos que la Unidad de Logistica brindara, Jue contendra un
informe de autorizacion por la Unidad de Presupuesto y/o la Unidad de Logistica de Linea o de quien
corresponda,

J vy 2| 8.1.12. DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TERMINOS DE REFERENCIA

s Q”’ 9.1.12.1.Las Especificaciones Técnicas - (Bienes): Son formulados por el Area Usuaria, considerando como

oyt referente el instructivo emitido por el OSCE sobre’ Formulacion de las Especificaciones Técnicas -
(BIENES)" seglin ANEXO | (con firma y sello del Area Usuaria).

9.2. De Ia Indagacién de Mercado v Seleccion del Proveedor

9.21. La OFICINA DE LOGISTICA, mediante el 4rea de adquisiciones, realiza Ia indagacion de mercado de
manera fisica o virtual a través del correo electronico, con el objetivo de garantizar los principios de;
libertad de concurrencia, publicidad, pluralidad, competencia, sostenibilidad ambiental y social e
integridad.

Las cotizaciones deberan ser efectuadas a Personas Naturales o Juridicas, para lo cual, se debe tener
en cuenta los respectivos RUBROS (Actividad Econémica), especialidades, experiencias (consignar la
experiencia del bien que se requiere por la parte usuaria) y plazos de los proveedores dedicados al
objeto de contratacion.

9.23. La OFICINA DE LOGISTICA de no contar con observaciones al pedido, inicia con los procedimientos
técnicos de la contratacién, de acuerdo al rubro, estando facuitado a emplear las siguientes fuentes:

a) Cotizacion de la indagacion de mercado.
b) Precios historicos de la entidad,
c) Otras fuentes

Por otro lado, se puede enviar una (1) invitacion a cotizar de manera directa, de manera fisica o virtual,
en los siguientes casos:

a) Bienes o servicios que sean accesorios o complementarios, imprescindibles para garantizar la
funcionalidad, operatividad o valor economico del equipamiento o infraestructura preexistente,
siempre y cuando cuente con la debida estandarizacién.

b) Pasajes aéreos nacionales e internacionales, cuando no exista la posivilidad de realizar Ia
contratacion mediante el Catélogo Elecironico de Acuerdo Marco.

¢} Servicio de Defensa otorgada en mérito a la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil

d) Alquiler de inmuebles.

e) Prestaciones relacionadas a derechos de autor o derechos exclusivos.
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9.2.8.

9.2.12.

f)  Servicios especializados de caracter temporal, seglin sustento del Areas Usuarias.

g) Por condiciones de mercado que permitan una sola cotizacion (bienes ylo servicios que no
admiten sustitutos), segin sustento del Areas Usuarias,

h) Capacitacion y / o talleres

) Situaciones de emergencia o impredecibles que requieran de contrataciones de atencién
inmediata, bajo alcance de la presente Directiva, previo sustento del Areas Usuarias y
autorizacion de su jefe inmediato superior, segln sustento del Areas Usuarias.

La OFICINA DE LOGISTICA, contando con el pedido conforme, procede a realizar la indagacion de
mercado de manera fisica o virtual, publicando el Anexo N° 4 “Solicitud de Cotizacion, Declaracion
Jurada del Proveedor, CCl y Cuenta de Detracciones', seguin sea el caso.

La OFICINA DE LOGISTICA, revisa las cotizaciones realizadas en el Formato N° 4 "Solicitud de
Cotizacion, Declaracion Jurada del Proveeder, CCl y Cuenta de Detracciones’, el mismo que debe
refrendado por el proveedor, de acuerdo al numeral 8.26.

Las personas naturales o juridicas cotizan por medio fisico o virtual o correo electronico, consignando:
nombre completo o razén social, N° RUC, direccion, teléfono y correo electronico, vigencia de poder
(de corresponder), firma; asimismo a efectos de presentar su cotizacion debe consignar: la fecha en
que cotiza los bienes y/o servicios, marca, modelo, precio unitario, validez de la oferta, plazo de
enfrega y demas caracteristicas segln ET o TDR. Las solicitudes de cotizacion deben ser llenadas con
todos los datos solicitados en el formato de solicitud de cotizacion Yy Sus anexos; caso contrario la
cotizacion sera considerada como no admitida.

La OFICINA DE LOGISTICA, verifica el reporte de la consulta RUC en el portal web de la SUNAT del /
los postor (es) que participan en Ia indagacion de mercado, considerando que la actividad economica
guarde relacién con el objeto de la contratacion y la vigencia de la inscripcion del RNP en el portal web
del OSCE. En caso de que Ia contratacion sea menor o igual a una (1) UIT, no se requiere RNP. De
tratarse la contratacion de servicios de personas naturales se debe verificar el Registro Nacional de
Sanciones contra Servidores Civiles - RNSSC y el PIDE

Las cotizaciones del postor/es deben cumplir con las ET o TDR requeridos, en las mejores condiciones
de precio, calidad y oportunidad. Asimismo, se debe tener en cuenta que, no corresponde la firma del
proveedor en las ET o TDR por ser documentos elaborados por [as areas usuarias.

. La OFICINA DE LOGISTICA, debe verificar que la cotizacion no tenga una antigliedad mayor a treinta

(30) dias calendario, salvo que el postor indique su validez por un plazo mayor, para verificar la
vigencia de precios del mercado.

La indagacion de mercado debe tener una duracién maxima de tres (3) dias, de recibido el pedido,
dependiendo de la complejidad y caracteristicas del bien y/o servicio; solo en casos excepcionales
cuando se trate de un bien o servicio de alta complejidad, se puede incrementar el plazo hasta por un
maximo de cinco (5) dias habiles, de corresponder.

Para la determinacion del monto de la contratacion y seleccion del proveedor se tendra en
consideracion la siguiente escala:
a) Las contrataciones cuyo monto sean menores o iguaies a una (1) UIT, la OFICINA DE
LOGISTICA, debe contar con un minimo de una (1) cotizacion de proveedores admitidos,
obtenido(s) de las cotizaciones realizadas de manera fisica o virtual,
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b) Las contrataciones cuyo monto sean menores o iguales a cuatro (4) UIT y mayores a una
(1) UIT, la OFICINA DE LOGISTICA, debe contar con un minimo de dos (2) cotizaciones de
proveedores admitidas, obtenido (s) de las cotizaciones realizadas de manera fisica o virtual.

¢) Las contrataciones cuyos montos sean menores o iguales a tres (8) UIT y mayores a cuatro
(4) UIT, la OFICINA DE LOGISTICA, debe contar con un minimo de tres (3) cotizaciones de
proveedores admitidas, obtenido (s) de las cotizaciones realizadas de manera fisica o virtual.

d) Enlos casos que exista proveedor tnico, y cuyo monto superan una (1) UIT, la OFICINA DE
LOGISTICA, debera contar con una (1) cotizacion del proveedor obtenidos(s) de manera fisica
0 virtual, dicha contratacion ser4 previo informe de sustento por parte del Area Usuaria.

e) En el caso de que se obtenga solo una cofizacion durante Ia indagacion del mercado, la
Oficina de Logistica, debe elaborar un informe indicando las razones por las que no se pudo
obtener mas cotizaciones y solicitar a la Oficina de Administracion su autorizacion para la
emision de la orden de compra y/o servicio.

9.3. De los Postores

Los postores dependiendo del objeto de la contratacion, remiten a la OFICINA DE LOGISTICA, el
Formato N° 4, a través de medio fisico o virtual.

Los postores que presenten cotizaciones flegibles, con enmendaduras, borrones y/o correcciones, yio
llenadas incorrectamente en los espacios de! formato, se considera como no admitida. Asi mismo, las
declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las cotizaciones que conforman la oferta,
deben estar debidamente suscritos por el postor. Se aceptaran firmas digitales, sistematizadas o
manuscritas legibles.

En el caso de contratistas seleccionados que desistan o incumplan injustificadamente con atender
el pedido, pese a haber sido notificados con la orden de compra o servicio o contrato; o
acumulen el monto méximo de penalidad por mora, se resuelve el contrato y el OEC debera
realizar las siguientes acciones:

a) Informar al OSCE para la aplicacién de las sanciones respectivas.

b) E!CEC remitira informe a procuraduria para las acciones legales por el perjuicio econémico.

Criterios para Validar las Cotizaciones:

Se debe tener en cuenta los siguientes criterios para validar las Cotizaciones:

a) En el caso de que el proveedor presente una cotizacion cuya actividad no es materia del objeto de
la convocatoria, o no tienen inscripcion en el RUC Activo y Habilitado, no sera considerado para la
determinacion del Valor Referencial.

b) Se debe considerar las cotizaciones con precios y fechas recientes, a fin de que el valor referencial
se determine sobre precios actualizados y no se distorsione el valor de mercado.

c) Las Cotizaciones se deben ajustar a las Especificaciones Técnicas que adjunta la Unidad de
Legistica, Términos de Referencia que presenta el area usuaria, debiendo solicitar el apoyo del
area usuaria, cuando resulte necesario,

d) Les Fermatos de Cotizacion deberan contener la siguiente informacion:

- Nombre 0 Razén Social

- RUC

- Direccion o domicilio

- Teléfono Fijo o celular (actualizado)

- Correo Electronico (actualizado)

- Cuenta CCl
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- Cantidad
Unidad de Medida
- Descripcién del bien o servicio
- Precio Unitario
- Precio Total Validez de la Oferta
- Impuestos de Ley (IGV-Exoneracion)
- Plazo de Entrega
- Fecha, Firma y sello del proveedor legible,

9.35.  Toda cotizacion al momento de Ia recepcion de las cotizaciones tendra que verificar que sean legibles y
visibles y no faltando ninguna visacion

9.3.6.  En caso de contratacion de servicios y/o bienes debe incluirse en la cotizacion - disponibilidad del
Servicio y/o de ejecucion del servicio y/o entrega de bien.

9.4. Del cuadro comparativo v Otorgamiento de Buena Pro

84.1. La OFICINA DE LOGISTICA, con la informacién existente elabora y evalla el Anexo N° 5 “Cuadro
Comparativo” y determina al ganador del Acta de Otorgamiento de buena pro (Anexo N° 6) segn
orden de prelacion, el cual determina el precio ofertado por el postor, siempre y cuando cumpla con las
ET/TDR. Se debe sustentar dicha eleccion en glosa y debe estar suscrito por el jefe adquisiciones de Ia
OFICINA DE LOGISTICA, especialista de indagacion de mercado y el visto bueno del area usuaria. E
plazo maximo para la elaboracion del cuadro comparativo de las cotizaciones y otorgamiento de la
buena pro es de un dia habil.

Se declarard ganadora ylo se otorgara la Buena Pro a Ia propuesta que se ajuste en estricto
cumplimiento a las especificaciones técnicas o términos de referencia, plazo requerido y justificando el
criterio elegido, el cual es visado por el responsable de la elaboracién del acta de Buena Pro,
responsable de Adquisiciones y Area Usuaria. Excepcionalmente se podra hacer uso de formatos
provisionales previo sustento técnico y debidamente aprobada por la Unidad de Administracion,

2" 9.5 De los Recursos Presupuestales

9.51.  Una vez determinadc el monto de la contratacion, el Area de Adquisiciones de la OFICINA DE
LOGISTICA o la que haga sus veces, solicita |a aprobacion de la CCP Certificacion de Crédito
Presupuestario a la Oficina de Presupuesto; la misma que debera ser remitida a la OFICINA DE
LOGISTICA, en el plazo maximo de un (01) dia habil, bajo responsabilidad,

La OP, revisa la disponibilidad y, de ser el caso, aprueba la CCP y la remite a la dependencia
correspondiente de la OFICINA DE LOGISTICA, firmada.

Si no se aprueba la CCP, la OP, nofifica a la dependencia correspondiente de la OFICINA DE
LOGISTICA, a fin de que esta Gitima gestione la habilitacion de los recursos presupuestarios.

9.54.  Tratandose de gastos proyectados para afios fiscales siguientes, fa OP, emite el documento con el que
se acredita la prevision presupuestal, el cual es suscrito, de conformidad: con Io establecido en el
Numeral 41.5 Art, 41 9de| Decreto Legislativo N° 1440 Sistema Nacional de Presupuesto Publico,

9.6. Orden de Compra v/o Servicio
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9.6.6.

La orden de compra u orden de servicio constituye un contrato entre las partes, la OFICINA DE
LOGISTICA, elabora la orden de compra yfu orden de servicio, y de ser el caso, elabora y suscribe el
contrato. El expediente de contratacion debe contener lo siguiente:

a) Anexo N° 1 “Pedido de Compra o Servicio”, Anexo N° 2 “Especificaciones Técnicas para fa
Contratacion de Bienes® o Anexo N° 3 “Términos de Referencia para la contratacién de Servicios”,
segln corresponda.

b) Copia simple del Cuadro de Presupuesto Analitico del Expediente Tecnico, de corresponder.

¢) Las cotizaciones recibidas segln el Formato N° 4 "Solicitud de Cotizacién, Declaracion Jurada del
Proveedor, CCly Cuenta de Detracciones de corresponder.

d) Copia de la ficha o consuita RUC, dellios postor (es) que intervinieron en Ia indagacion de mercado,
verificando que se encuentren en estado activo, habido y rubro.

e) Copia de constancia de inscripcion para ser participante, postor y contratista de RNP del Proveedor
vigente delflos postor (es) que intervinieron en la indagacion de mercado para contrataciones
mayores a una (1) UIT.

f) Anexo N°5 “Cuadro Comparativo”

g) Anexo N°6 “Acta de otorgamiento de buena pro”

h) CCP ylo Prevision Presupuestal, segun corresponda.

La Orden de Compra y/u Orden de Servicio ylo Contrato debe incluir como minimo los siguientes
aspectos en su glosa:

a) Elplazo de entrega de los bienes o prestacion de servicio, segin corresponda.
b) Cronograma de entregas o entregables, en caso de corresponder.

c) Lugar de entrega o lugar de prestacion del servicio, seglin corresponda.

d) Laforma de pago.

e) Area Usuaria encargada de otorgar la conformidad.

f) Otras penalidades de corresponder.

La OFICINA DE LOGISTICA, debe registrar el compromiso del gasto utilizando el SIAF - RP, al inicio
de fa relacion contractual, siendo que dicha afectacion presupuestaria deba contar con el respectivo
CCP. Asimismo, debera efectuar el registro del CCI del proveedor en el SIAF-RP para su
correspondiente validacion,

La elaboracion de la Orden de Compras o Orden de Servicio o Contrato, tiene un plazo maximo de un
(1) dia habil.

En el plazo de un (1) dia hébil, después de generada y formalizada la orden de compra y/o servicio, el
responsable de notificaciones de la OFICINA DE LOGISTICA, notifica mediante correo electrénico
institucional o excepcionalmente en fisico, la orden de compra o la de servicio, adjuntando las ET o
TDR, segln sea el caso: al postor ganador, con copia al Area Usuaria correspondiente, Almacén
Central de la Unidad Ejecutora 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez (solo para el caso de bienes) y a
la coordinacion de Patrimonio (solo en caso de bienes del activo fijo).en el caso de contratos se
entiende el mismo dia de suscrito.

Las Ordenes de Compra y Ordenes de Servicio deben ser informadas mensualmente mediante el
SEACE, de conformidad con las disposiciones y plazos establecidos en Ia Directiva N 0003-2020-
OSCE/CD asi como los instructivos y manuales publicados en el portal del SEACE,
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9.6.7.  La ejecucién contractual de Ia contratacion de bienes o servicios, se inicia a partir del dia calendario

e o
S ORERA s

_.,1_25,1\5&;\04050\ siguiente a la notificacion de Ia orden, salvo condicién establecida en las ET o TDR, segin
(S R corresponda.
e j’,si;b;[f
NG i/ 7§58, La orden de compra o servicio, es suscrita de conformidad al Formato establecido por el Sistema
‘k_:;%/ Integrado de Gestion Administrativa SIGA, de corresponder. Excepcionalmente se podra hacer uso de

formatos provisionales previo sustento técnico y debidamente aprobada por la Unidad de
Administracion.

9.7. De la Ampliacion de Plazo.

9.7.1.  Cuando el contratista requiera ampliacion de plazo por causa atribuible a la Entidad o por atrasos o
paralizaciones o por caso fortuito no imputables al contratista, debe presentar su solicitud adjuntando
los documentos o medios probatorios, por Mesa de Partes Y/o correo electrénico de la Unidad de
Logistica de la Unidad Ejecutora 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez, dentro del plazo contractual
primigenio.

Mesa de Partes o Tramite Documentario, deriva en el dia, la solicitud de ampliacién de plazo a la
OFICINA DE LOGISTICA, para su evaluacion, la cual, el Area Usuaria emite informe técnico de
acuerdo a la solicitud declarando a procedencia o improcedencia, el que debe ser expedido en un
plazo no mayor a uno (1) dias habiles, desde su recepcion y remitido a la OFICINA DE LOGISTICA
(bajo responsabilidad).

9.7.3.  La OFICINA DE LOGISTICA, evala la solicitud del contratista y el informe técnico del Area Usuaria, si
se hubiera requerido; asimismo, debe resolver dicha solicitud y notificar al contratista mediante carta
simple al correo electronico o direccion consignada en la Orden de Compra, Orden de Servicio o
g Contrato, dentro del plazo no mayor de tres (3) dias habiles, computados desde el dia siguiente de [a
presentacion de la solicitud. De no existir pronunciamiento expreso, se tiene por aprobada la solicitud

del contratista.

9.8. De las Causales de Resoiucitn de la Orden de Compra. Orden ds Servicio o Contrato

La Unidad Ejecutora 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez puede resolver contrato en los siguientes casos.

k '“*'*'"""?éS;‘ a)  Cuando el contratista incumpla injustificadamente con sus obligaciones contractuales, pese a
haber sido requerido para ello.
b)  Por la acumulacion def monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades en la ejecucion de la prestacion a su cargo.
¢)  Cuando el contratista paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de fa prestacion, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacién.

d)  Por mutuo acuerdo, debidamente justificada por el contratista o por el Area Usuaria.

9.9. Del Procedimiento de Resolucién de la Orden de Compra. Orden de Servicio o Contrato

9.9.1.  La OFICINA DE LOGISTICA, verifica y determina el incumplimiento de las obligaciones del contratista,
ello después de la comunicacién realizada por el Area Usuaria en su condicion de ejecutor del contrato,
requiriendo mediante carta al contratista, que las ejecute en un plazo no mayor a cinco (5) dias
calendario, bajo apercibimiento de resolver el contrato, orden de compra u orden de servicio.
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9.94.

9.10.3.

9.11.

Si vencido dicho plazo el incumplimiento continta, a parte perjudicada puede resolver la orden de
compra, orden de servicio o contrato en forma parcial o total, comunicando mediante carta simple la
decision de resolver la orden de compia, orden de servicio o contrato, quedando resuelto de pleno
derecho a partir de Ia recepcidn de dicha comunicacion, mediante correo electronico o por medio fisico.

La Entidad puede resolver ef contrato sin requerir previamente el cumplimiento al contratista, cuando se
deba a la acumulacion del monto maximo de penalidad por mora y otras penalidades o cuando Ia
situacion de incumplimiento no pueda ser revertida, que afecte Ia realizacion o ejecucion oportuna de
actividades del Area Usuaria. En estos casos, fa comunicacién al contratista mediante carta simple es
suficiente para la resolucion de Ia orden de compra, orden de servicio o contrato; notificado mediante
correo electrénico o por medio fisico.

La resolucién parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales,
siempre que la resolucion total dal contrato pudiera afectar los intereses de |a Entidad. En tal sentido, la
solicitud de resolucion de contrato que se efectle debe precisar con claridad, qué parte del contrato
queda resuelto si persistiera el incumplimiento. De no hacerse tal precision, se entiende que la
resolucion es total.

Luego de resuelto la Orden de Compra u Orden de Servicio o Contrato, en un plazo maximo de dos (2)
dias habiles, se puede otoraar /a buena pro al proveedor gue ocupd el sequndo lugar de acuerdo al
Cuadro Comparativo; 0 en su defecto realizar una nueva indagacion de mercado, de mansia iisicd en
caso de no tener mas de una cotizacién o en el caso de que las cotizaciones del Expediente de
Contratacion ya no se encuentren vigentes.

Se actualiza una Orden de Compra u Orden de Servicio siempre que la prestacion de servicio haya
tenido prevision presupuestal para el siguiente afio fiscal, dnicamente para fines de pago,
manteniéndose vigente y validos los plazos y términos de la orden primigenia

Suspensién del plazo de ejecucién Contractual

En el caso de servicios de mantenimiento de infraestructura y elaboracion de expedientes técnicos, la
suspension del plazo de ejecucion contractual se da cuando se produzcan eventos no atribuibies a las
partes que originen Ia paralizacién de s ejecucion de las prestaciones, hechos que deben estar
asentados en el cuaderno de ocurrencias por el Residente, jefe o coordinador de [a actividad con
opinion favorable del Inspector/Supervisor o jefe inmediato.

La suspension se formaliza con Acta debidamente suscrita por el contratista, el residente, asi como el
inspector/supervisor y el encargado del Area Usuaria, sin que elio suponga el reconocimiento de
mayores gastos generales y/o costos directos, hasta la culminacion de dicho evento, segiin
corresponda al objeto de la contratacion; salvo aquellos que resulten necesarios para viabilizar |a
suspension. La misma que sera comunicada al contratista en él dia,

Una vez concluido el hecho generador, se suscribira el Acta de reinicio donde se determina la nueva
fecha de conclusion del plazo contractual del servicio, respetando los términos en os que se acuerda la
suspension de la misma que sera comunicada al contratista por OFICINA DE LOGISTICA, conforme a
lo informado por el Area Usuaria. En los <as0s donde la relacion contractual sea ur, contrato, se podra
generar una adenda al plazo contractual de corresponder,

Modificaciones del Contrato
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En el caso de servicios de mantenimiento y elaboracion de expedientes técnicos, podran realizarse
modificaciones al contrato, sea por prestaciones adicionales (siempre y cuando el monto total de la
contratacion actualizada no exceda las ocho (8) UIT), reduccion de prestaciones u otras modificaciones
necesarias para lograr el objeto de la contratacion, las mismas que deben estar debidamente
fundamentadas y sustentadas por el Area Usuaria.

a) Cuando la necesidad de la modificacion exista a fin de cumplir con la finalidad del contrato de
manera oportuna y eficiente.

b) Que no se cambien los elementos esenciales del objeto de la contratacion.

¢) Se sustente que la modificacién deriva de hechos sobrevinientes al otorgamiento de la buena pro y
que no sean imputables a las partes.

. Dicho informe debe contar con la opinion favorable del Inspector/Supervisor y/o jefatura inmediata:

también debe contar con el informe t&cnico de la OFICINA DE LOGISTICA o la que haga sus veces a
efecto de que se actualice la orden de compra, orden de servicio y/o contrato por parte de OFICINA DE
LOGISTICA.

. Excepcionalmente, cuando la modificacién implique el incremento del precio solo podra ser hasta que

el monto total del contrato actualizado alcance el maximo de ocho (8) UIT, adicionalmente a los
documentos sefialados en los literales precedentes, corresponde contar con la CCP ylo disponibilidad
presupuestal; también puede modificarse el contrato cuando ef contratista ofrezca bienes y/o servicios
con iguales o mejores caracteristicas técnicas, siempre que tales bienes y/o servicios satisfagan la
necesidad del Area Usuaria, para tal efecto se contara con el sustento del Area Usuaria. Tales
modificaciones no varian las condiciones que motivaron Ia seleccion del contratista.

. Excepcionalmente, la OFICINA DE LOGISTICA, podra aprobar modificaciones en contrataciones de

bienes y servicios en general, cuando la modificacion sea necesaria para alcanzar la finalidad de [a
contratacion, siempre que provengan de hechos sobrevinientes a Ia presentacion de cotizaciones que
no sean imputables a alguna de las partes, y no cambien los elementos determinantes de la
contratacion; previa sustentacion por parte del Area Usuaria & informe técnico del area legal de la
OFICINA DE LOGISTICA. Dichas modificaciones contractuales se podran formalizar mediante
adendas,

De las Penalidades

. Se establece las penalidades aplicables al contratista ante el incumplimiento injustificado de sus

obligaciones contractuales, las mismas que deben ser objetivas, razonables y congruentes con el
objeto de la convocatoria, siendo el &rea usuaria el responsable de informar as condiciones para el
célculo de la penalidad.

. Cuando el contratista no cumpla con su prestacion dentro del plazo establecido, o cumpla en forma

parcial o defectuosa, la OFICINA DE LOGISTICA, aplica las siguientes penalidades:
a) Penalidad por mora
Si el contratista no cumple con lo establecido en la Orden de Compra, Orden de Servicio o

Contrato en su integridad, en base a las ET o TDR dentro del plazo estipulado, Unidad Ejecutora
409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez, le aplica una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un
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9.13.

9.13.1

9.13.2.

9.14.

9.14.1.

monto maximo equivalente al 10% del monto del contrato vigente. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad 0.10 x Monto
Diaria = F x Plazo en dias

F: Factor seglin los plazos.
Para plazos menores o iguales a 60 dias, F=0.40.
Para plazos mayores a 60 dias, F=0.25

b) Otras penalidades

De existir otras penalidades establecidas en las ET o TDR, éstas deben incluir los supuestos de
aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora, a forma de céiculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar; y se calculan
hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion que
debio ejecutarse.

Para el célculo de la penalidad por mora u otras penalidades, a ser aplicado al contratista, la
informacion fuente constituyen los informes yfo formato de conformidad (Anexo N° 7) remitidos en
el expediente de contratacién por el Area Usuaria y/o almacenero.

Cuando el contratista llegue a acumular el monto maximo de Ia penalidad, se puede resolver el
contrato por incumplimiento.

De la recepcion

La entrega del bien o la prestacién del servicio se efectia dentro del plazo establecido en la Orden de
Compra, Orden de Servicio o Contrato, segin carresponda.

La OFICINA DE LOGISTICA, a través de la Coordinacion de Almacén, es la responsable de la
recepcion de los bienes requeridos, de acuerdo a las ET de la orden de compra. Salvo los casos, en
los que ef bien es recibido en almacén de inversion, debe elaborar, el acta de verificacion, con firma del
residente, inspector o supervisor y almacenero de la obra.

Para entregables derivados de la contratacion de servicios, estos deben ser presentados por Mesa de
Partes o Tramite Documentario de la Unidad Ejecutora 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez, Unico
medio valido. De existir contradiccién con algin documento prevalece la presentacion a través de Mesa
de Partes o Tramite documentario, los cuales deben ser canalizados al Area Usuaria para evaluacion y
consecuente conformidad, de corresponder.

El coordinador o responsable de la unidad funcional de almacén, debe informar de manera permanente
el cumplimiento de la recepcion del bien de acuerdo al plazo establecido en la orden de compra, y de

corresponder debe informar los dias de retraso.

De la conformidad de ia Prestacién

La coordinacién de almacén y/o almacenes de inversiones, son responsables de la verificacion, de
acuerdo a las ET, para su recepcion, en el plazo maximo de un (1) dia habil.
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El Area Usuaria verifica el cumplimiento de lo establecido en la Orden de Compra, orden de servicio o
contrato en su integridad vy Ia oferta del proveedor adjudicado; de considerarlo necesario se puede
solicitar las pruebas de funcionamiento antes de emitir la conformidad.

La conformidad del bien o servicio debe ser tramitado y firmado por el Area Usuaria y las instancias
que correspondan de acuerdo al Anexo N° 7 "Informe de Conformidad" en un plazo maximo de dos (2
dias habiles de haber recibido el bien o servicio, bajo responsabilidad.

Cuando corresponda a bienes y/o servicios especializados que cuenten con el requerimiento visado por
el Area Técnica ylo especialistas, la emision de la conformidad de la prestacion, debe contar con la
opinidn técnica de los mismos segln corresponda, cuando se trate de bienes y servicios relacionados a
computadoras,  proyectores, escaneres, impresoras, consumibles, accesorios, asi como
telecomunicaciones y sistemas de software, el area técnica es la oficina de tecnologias e informatica:
cuando se trate de repuestos y/o accesorios para vehiculos y/o maquinaria pesada el area técnica es
SGEM, y cuando se trate de bienes o servicios especializados se solicitaré la opinion técnica del
especialista designado. Cuando corresponda a bienes y/o servicios no contemplados en el parrafo
anterior debe contar con la conformidad del Area Usuaria emitida por el responsable de la meta
presupuestal.

De existir observaciones a las caracteristicas minimas de bienes y/o servicios entregados, el Area
Usuaria debe informar y precisar la(s) observacion(es) existente(s), otorgandole un plazo no mayor a
tres (3) dias calendario para su subsanacion, salvo en los casos de bienes especiaiizados. Tratandose
de consultorias el plazo para subsanar no puede ser mayor a cinco (5) dias, dependiendo de la
complejidad, el mismo que es computado desde el dia siguiente de la comunicacion formal (correo
electrénico o documento fisco). Dicho formato sera notificado por ta OFICINA DE LOGISTICA.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes ylo servicios manifiestamente no cumplan
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en este caso la entidad no efectiia la recepcion o no
otorga la conformidad, segun correspondan, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
salvo en los casos que el contratista solicite prorroga que no debe ser mayor a cinco (5) dias para el
cumplimiento de sus obligaciones.

El Area Usuaria es el responsable de tramitar y remitir a la OFICINA DE LOGISTICA el Anexo N° 9
*Cuadro de penalidades menores a 8 UIT", Anexo N° 6 "Informe de Conformidad” y Anexo N° 7 “Acta
de conformidad” para el proceso de devengado, en donde se debe sefialar de corresponder los dias de
retraso para la aplicacion de penalidad por mora, asi mismo informar si el contratista incurrié en otras
penalidades si es que lo hubiere, bajo responsabilidad.

El Acta de conformidad emitida mediante el SIGA LOGISTICA, sera firmado por el area usuaria y todos
los involucrados para dar Ia conformidad, en el cual se considerara las fechas para el devengado en la
oficina de contabilidad de acuerdo a la Directiva N° 001-2024-EF/52.08, “Directiva para la formalizacion,
sustento y registro del Gasto Devengado”.

De corresponder la aplicacion de la penalidad por mora u otros, la OFICINA DE LOGISTICA, emite el
Anexo N° 9 "Cuadro de penalidades manores a 8 UIT" bajo responsabilidad, para su posterior remision
alaOC, para el framite de devengado.

Los contratos de servicios que son por entregables se procederan de la siguiente manera:
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9.15.2.

9.16.3.

Se genera un contrato por el monto contractual, 3 la vez se generaré la orden de servicio para su
compromiso anual y mensual por la cantidad total del monto contractual,

Para los entregables se adjuntara copias fedatadas de la O/, copia de contrato, copia de certificado,
acta de conformidad del SIGA con el monto del entregable correspondiente y los informes de
conformidad en original.

De la Patrimonizacion

Para activos fijos en inversiones, el Area Usuaria una vez recibido el bien y con la conformidad, solicita
a la Coordinacion de Patrimonio, se constituya al lugar para proceder al registro de bienes a transferir,
emitiendo un Acta de entrega y recepcion de bienes patrimoniales.

Para activos fijos que se encuentren en almacén de la Unidad Ejecutora 409 Hospital Alfredo Callo
Rodriguez, o donde se haya previsto la entrega, el Area Usuaria solicita a la Coordinacidon de
Patrimonio, el registro de patrimonizacion, previa recepcion y conformidad de los bienes,

. El Area Usuaria es responsable directo del cumplimiento de dicho procedimiento debiendo realizarse

en un plazo no mayor a cinco () dias habiles.

Contenido del expediente de contratacién para el Devengado v Girado

Realizado la conformidad, se tendra a partir del dia siguiente de la fecha de cenformidad ! plazo
maximo de (5) dias habiles para realizar dicho devengado, si pasara dicha fecha limite el Area Usuaria
0 a quien corresponda debera sustentar dicho retraso con un informe y la fecha del informe de sustento
se tomara para registrar en la fase de devengado.

. Silla OC encuentra alguna observacién, inconsistencia o falta de sustento esta sera remitida al Area

Usuaria seglin corresponda y dicha observacion sera levantada como maximo (1) dias Habil de
recibido el documento.

En caso que la entrega de bienes ylo servicios corresponda a mas de un entregable, o corresponda a
un suministro de bienes, el Area Usuaria informa y evidencia el resumen de pagos a cuenta y
pendientes.

. Una vez recibida 1a conformidad y después de la verificacion correspondiente, la OFICINA DE

LOGISTICA, en un plazo no mayor de dos dias (2) habiles, debe remiir a la OC, el expediente para el
tramite de devengado.

. El expediente para el tramite de devengado debe contener Ia siguiente documentacién:

a) Anexo N°1: “Pedido de compra o servicio”, copia del analitico de expediente legible o plan de
actividades aprobadas bajo resolucion,

b) Anexo N° 2: “Especificaciones técnicas para la contratacion de bienes’

c) Anexo N° 3: ‘Términos de referencia para la contratacion de servicios”

d) Anexo N° 4: “Solicitud de cotizacion”, declaracién jurada del proveedor, cci y cuenta de
detracciones.

e) Anexo N°5: “Cuadro Comparativo”,

f)  Anexo N°6: “Acta de oforgamiento de buena pro”.

g) "Orden de Compra" u "Orden de Servicio” y Contrato segin corresponda adjuntando su respectiva
notificacion al contratista.
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Anexo N° 7: “Informe de Conformidad”, que incluya sustento correspondiente, sobre el
cumplimiento de la prestacion satisfactoria

Anexo N° 8: “Acta de conformidad” (SIGA) firmado por &rea usuaria y almacenero(a) de
correspender.

Anexo N° 9: “Cuadro de penalidades menores a 8 UIT", de corresponder.

Informe resumen de pagos (suministros, entregables, valorizaciones), de corresponder
Documento de valorizaciones de corresponder.

Certificacion de crédito presupuestario SIAF-SP

Conformidad técnica def AREA USUARIA y/o area técnica, de ser el caso.

Guia de Remisién, de ser el caso. (Almacén, o almacén que establezca el AREA USUARIA,
firmado y sellado por el responsable de almacén).

En caso de los bienes entreqados v recibidos en almacén de inversion, la Guia de remision debe
estar firmado y sellado por el Residente de Obra, con V° B° de inspector de Obra, almacenero(a)
de obra con firma y/o huella dactilar, y anexarse, PECOSA.

p) Comprobante de pago, segun disposiciones SUNAT.
q) Se adjuntara el formato de informe de conformidad para su respectivo tramite de pago.

. La OFICINA DE LOGISTICA, a través de la dependencia correspondiente tiene un plazo de un (1) dia

habil de recibido el expediente de conformidad, para efectuar las acciones del control previo y remitir el
expediente de pago a la OC.

La OC, registra el devengado en el Sistema Integrado de Administracién Financiera para el Sector
Pablico (SIAF-RP) teniendo un plazo de un (1) dia habil de recibido el expediente, bajo
responsabilidad.

. Una vez devengado el expediente u orden de compra o servicio sera remitido a la OT, a fin de efectuar

la gestion del girado respectivamente.

. La OFICINA DE LOGISTICA, debe registrar el compromiso del gasto utilizando el SIAF-RP, al inicio de

la retacion contractual, siendo que dicha afectacion presupuestaria debe contar con la respectiva CCP.
Asi mismo, debe proceder a ingresar el CCI del contratista para su correspondiente validacion y
aprobacion del SIAF-RP, a fin de evitar retrasos en el proceso de pago.
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CAPITULO IV

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA: Las situaciones no contempladas en la presente directiva que generen duda en su
interpretacion, seran resueltas por la OFICINA DE LOGISTICA. Ademas, es de aplicacion supletoria a la
Ley de Contrataciones de! Estado, su Reglamento, las normas de Derecho Plblico que resulten aplicables
y las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente y demas normas de Derecho Privado, en ese orden
de prelacion.

SEGUNDA: En amparo al principio de veracidad establecido en el numeral 1.7 principio de presuncion de
veracidad - del articulo 1V, del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General, los involucrados en este proceso de "CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS, PARA
MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DE LA UNIDAD
EJECUTORA 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ", deben conocer y aplicar lo establecido en
el articulo 138.4 del Reglamento de la Ley de Contrataciones - Clausulas anticorrupcién.

TERCERA: La OGAF, debe garantizar que se salvaguarde los principios que rigen la contratacion publica
en todas las contrataciones de bienes y servicios, para montos menores o iguales a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias que realice la Unidad Ejecutora 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez, en el marco
de la presente directiva.

CUARTA: La Oficina de Control Institucional, en base a una muestra aleatoria representativa podra realizar
acciones de verificacion y evaluacion, a fin de identificar, prevenir, controlar y corregir oportunamente los
posibles riesgos de ilegalidad y/o corrupcion en los procesos de contratacion de bienes Yy servicios, para
montos menores o iguales a ocho (8) UIT.

QUINTA: La OFICINA DE LOGISTICA, ser4 el encargado de realizar el seguimiento de cada una de las
contrataciones de bienes o servicios desdz el ingreso del pedido hasta el ingreso del bien o el desarrollo del
servicio, con el fin de poder cumplir con los plazos estimados para su adquisicidn,

SEPTIMA: El Area Usuaria, debe actualizar los valores referenciales de su expediente técnico del proyecto,
e htess~, bajo responsabilidad administrativa,

&
A L
T, [
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©> yOCTAVA: La OFICINA DE LOGISTICA, debe proporcionar de manera timestral costo de la base de datos

J de bienes y servicios, bajo responsabilidad.

NOVENA: La elaboracién de las caracteristicas técnicas o de referencia de bienes y/o servicios
especializados, se realizara conjuntamente con el area tacnica especializada. Asimismo, en los casos de
proyectos de inversion, se realizara la actualizacién de ios bienes y servicios especializados con el
acompafiamiento del &rea técnica segun corresponda.
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CAPITULO V
DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: Los gastos menores que demanden una cancelacion inmediata o que por su finalidad y
caracteristica, no puedan ser debidamente programados, se atienden con cargo al Fondo para Pagos
en Efectivo o Fondo Fijo para Caja Chica de acuerdo a la " Normas para la administracion del fondo fijo
para caja chica de la Unidad Ejecutora 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez."

SEGUNDA: Las Area Usuaria en el (ilimo bimestre del afio, debe evitar solicitar bienes o servicios bajo
los alcances de la presente Directiva, cuyos plazos de entrega o de prestacion estén proximos a la
finalizacion del ejercicio presupuestal, con la finalidad de realizar un adecuado cierre del ejercicio fiscal.

ANEXOS:

o Anexo N°01: Formato para el requerimiento de bienes y/o servicios

« Anexo N°02: Especificaciones técnicas para la contratacion de bienes
* Anexo N°03: Términos de referencia para la contratacion de servicios
» Anexo N°04: Solicitud de cotizacidn.

e Anexo N°05: Cuadro comparativo

» Anexo N°06: Acta de otorgamiento de buena pro

¢ ANEXO N°07: Conformidad para servicios

» ANEXO N°08: Acta de conformidad para bienes

* ANEXO N°09 Cuadro de penalidades menores a 8 UIT.

23 de 38



UNIDAD EJECUTORA 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ - SICUANI

ANEXO N° 1
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ANEXO N° 2
ESPECIFICACIONES TECNICAS

. |

{ Organo y/o Unidad Organica: |

Actividad del POI/Accién Estratégica PEI: |
inacion de la Contratacion:

Denominacion de la Contratacion |

I.  FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con lacontratacion requerida)
Il.  OBJETIVO DE LA CONTRATACION
(Detallar el propésito de la contratacion, o aguello que se espera lograr através de la contratacion
requerida)
. CARACTERISTICAS TECNICAS:
(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bienpara satisfacer las
necesidades de la entidad)
REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O
SANITARIAS (De corresponder)

(Sefialar los reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias nacionales que resulten
aplicables, de acuerdo al objeto y caracteristicas de fa contratacion)

ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE 0 INSTALACION (De
corresponder)

(I érea usuaria debe indicar el costo estimado de la contratacion)

GARANTIA COMERCIAL

(Indicar el alcance y condiciones de Ia garantia, asi como el periodo e inicio del coémputo de la
misma.)

MUESTRAS

(De acuerdo a la naturaleza de los bienes, se pueden requerir la presentacion de muestras para la
evaluacion y verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas)

PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(De acuerdo a las caracteristicas de los bienes regueridos puede considerarse prestacicnes
accesorias)

REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Se debe detallar la experiencia requerida al proveedor y en caso que la adquisicion demande
otras prestaciones que requieran de personal se debe detallar la cantidad minima de personal y el
perfil de los mismos)

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: (sefialar la direccion exacta donde se efectuara la entrega de los bienes)

PLAZO: (indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, en dias calendario, Sefialar el inicio del
plazo de ejecucion de la prestacion. En caso se requiera acondicionamiento, montaje, instalacion
ylo puesto enfuncionamiento, se debe precisar dicho plazo)

Xi.  CONFORMIDAD

(Indicar los érganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad del servicio
y precisar el procedimiento y requisitos gue debe
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cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad) 7

8%/ X

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO ]

Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo Pago opagos periadicos.

La documentacion obligatoria que debe presentar el proveedor para la realizacion del pago,
como:  recepcion del Almacén, conformidad,comprobante de pago, etc., asi como el plazo para hacer
efectivo el pago. ‘

Xill.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por fa calidad offecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de Ia conformidad otorgada por la /
Entidad.

XIV.

PENALIDADES POR MORA |

Penalidad por Mora en Ia ejecucion de I prestacion: '
En caso de retraso injustificado del proveedor en Ia ejecucion de las prestaciones del |
objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de

atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se caicula de acuerdo a la siguiente formula: ‘

Penalidad diaria =_0.10 x monto |
F x plazo en dias Donde F

tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, serviciosen general, consultorias

y ejecucion de obras: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.

b.2) Para obras: F = 0.15,

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, a Ia ejecuciontotal del servicio o a la ‘
obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningdn
tipo.

—_—

OTRO TIPO DE PENALIDADES (De Corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer ofras penalidades diferentes a la mora, fas |
cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de Ia contratacion, por lo que
se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion

. de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar.)
. XVI. RES_O&CION CONTRACTUAL
La Entidad debe establecer las causales de resolucién del contrato, asi

como el procedimiento del mismo.

SANCIONES ]

siendo aplicable o previsto en el articulo 50 del TUO dela LEY,

XVll. OBLIGACION ANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contratog«

L persona juridica a través de sus socios, integrantes de

EL PROVEEDOR declara ¥ garantiza no haber, directa o indirectamente, otratandose de una

-
;
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los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, |
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o,en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal |
en relacién al contrato.

|
Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del |
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos llegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores.

Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

XIX.

APLICACION SUPLETORIA

La Entidad aplica de manera supletoria [Definir la norma de aplicacién, por glemplo el Codigo |
Civil], siempre que no se contradiga con las disposiciones establecidas en los Términos de
Referencia. N

MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIC

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de [a Ehtidad, la
Entidad debe indicar que protocolos sanitarios debe cumplir de acuerdo a la normatividad
vigente y disposicionesparticulares propias de la Entidad.

L

SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Todos los conflictos que se deriven de Ejecuci()_n e interpretacion de la presente contratacion,
son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accién judicial.

Firma del solicitante Firma del Jefe del Area Usuaria

Firma del Area Técnica (De
corresponder)
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~ ANEXO N° 3
~ TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
- Y CONSULTORIAS
Organo y/o Unidad Organica:

| Actividad del POI/Accion Estratégica PEI:
Denominacion de la Contratacion:
L. FINALIDAD PUBLICA
(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con I contratacion requerida)

IIl.  OBJETIVODELA CONTRATACION
(Detallar el propésito de |a contratacion, o aquello que se espera lograr através de |a contratacion

requerida)

| . ALCANCES DEL SERVICIO: |
(Indicar el detalle de las actividades a desarrollar) ﬂ

‘ IV.  REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR - —:J

L (Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir elproveedor, sea persona |'
natural o juridica) i i |

[ V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O |
SANITARIAS (De corresponder)
(Sefialar los reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias nacionales que resulte?'
aplicables, de acuerdo objeto y caracteristicas de I3 contratacion)

[ VI.  SEGUROS (De Corresponder)

( (De ser el caso, precisar ef tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo, |
monto de cobertura y oportunidad de sy presentacion)

| VIL.__ PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder) e
(De ser el caso, incluir las prestaciones accesorias gue se consideren necesarias)

Vill. LUGARY PLAZO DE EJECUCION
' LUGAR: (precisar el lugar donde se efectuaran Jas prestaciones) '

PLAZO: (expresar el plazo en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucion de la
prestacion. )
(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, sedebe precisar dicho

plazo)
f‘ 1. ENTREGABLES
T3 (Detallar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, losplazos de presentacion

w

3 y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

X CONFORMIDAD ]
(Indicar los 6rganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad del servicio y_1
precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el otorgamiento de I3

conformidad)
| Xl. FORMAY CONDICIONES DE PAGO
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(Precisar si se realiza el pago de la contraprestacién en ur solo pago opagos peribdicos. |'
;_ Precisar la documentacign obligatoria a presentar por el proveedor para I3 realizacion del pago)

./ CONFIDENCIALIDAD (De corresponder) - ]
3/ La confidencialidad y reserva absoluta en gf Manejo de informacion y documentacion ala @E se |
tenga acceso relacionada con |a prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar l'
dicha informacién a terceros. E| contratado, debe dar cumplimiento a todas Jas politicas Y |
estandares definidos por la Entidad, en materig de seguridad de |3 informacion. |

|Xil. __ RESPONSABILIDAD DELPROVEEDOR - i
El proveedor es ¢ responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
| ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidag otorgada por la

Entidad. |

— RESPONSARI FAR ——————— A
XIV.  RESPONSABILIDAD POR LA  ASIGNACION DE  BIENES (De |
___corresponder) - |

Deben considerarse las disposiciones dei SNA respecto ala asignacion debiencs muebles e '
inmuebles, cuando corresponda su asignacin g proveedor.,

CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De |
__Corresponder) I - o ]
Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por ef proveedor que resulte I'
seleccionado son propiedad de Ia Entidad, asi como toda aquella informacién interna de la |
. institucion a la que tenga acceso parala _eje_cg:@_d(i_ser_vicio._ |

[XVI. _GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (De Corresponder) - ]
» En caso que para el cumplimiento de sus actividades, se requiera el traslado del proveedor en eIT

ambito nacional, los gastos inherentes 3 |ag mismas (pasajes, movilidad, hospedaje, viaticos y |
tarifa Unica por uso de aeropuerto), es por cuenta de I Entidad.

/| XVIl. PENALIDADES POR MORA T -
i Penalidad por Mora en la elecucion de I3 prestacion:

Penalidad diaria = 0.10 x monto |
F x plazo en dias Donde
F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores oiguales a sesenta (60) dias, para bienes, serviciosen general,

consultorias y ejecucion de obras; F = 0.40. |
b) Para plazos may IeS a sesenta (60) dias: |
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b.1) Pgbﬁgsaicg y consultorias: F = 0,25,
b.2) Para obras: F = 0,15, |

Tanto el monto como el plazo se refieren, seguin corresponda, a [a ejecucion total del servicio o a la |
obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materiade retraso. Se considera justificado el retraso,

le resulta imputable. |
| Estacalificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningdn tipo.
m/lll. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De Corresponder) _‘
(De acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes a la mora, las \
cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de a contratacion, por lo que se |
! debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las|

| ocurrencias y los montos o porcentajes aaplicar) - = .
XIX.  RESOLUCION CONTRACTUAL

-_— —_—

La Entidad debe establecer las causales de solucion de contrato, asi como el procedimiento del mismo. B

b‘i _ SANCIONES

[ EL PROVEEDOR se compromete a cumplir fas obligaciones derivadas delpresente contrato, siendo
_a@abl_e lo previsto en el articulo 50 del TUO ﬂelﬂ.EX. N |

L. OBLIGACION ANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR declara Y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona 4
juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, |
representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en |
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

1%

| Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del |
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de

2 sigee corrupcion, directa o indirectamente o g través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes
de los drganos de administracion, apoderados, representanteslegales, funcionarios, asesores, |
. . . . |
| Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas
) . [ técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

( | XXII. APLICACION SUPLETORIA B
| La Entidad aplica de manera supletoria [Definir la norma de aplicacion, porejemplo, el Cédigo C/v/ﬁ
siempre que no se contradiga con las disposiciones establecidas en los Términos de Referencia, i

!WMEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

’> En caso sea necesario que el proveedor realic_eEguna gestion en las oficinas de la Entidad, Ia Entidad|
i_ debe indicar que protocolos sanitarios B _ |
T | ~ debe cumplir de acuerdo a la normatividag vigente y disposiciones particuiares propios de Ia
Entidad.
i 0F &ﬂ SOLUCION DE CONTROVERSIAS: - T
3’/ ‘ ,,«-} [ Todos los conflictos que se deriven de |a ejecucion e interpretacion de Ia presente contratacién son
3 ../,,- L resueltos mediante trato directo, conciliacian y/0 accion judicial. o |

Firma del solicitante Firma del Jefe del Area Usuaria

Firma del Area Técnica(De
corresponder)
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ANEXO N° 4
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ANEXON° 5

SUNKUNCNNNNNNVIAONY  sg SRy

Cuadro
Comparativo

AR
— T———— B e
[ Ay i | BONDa |
_|.|.||.|r|| e e —— ||.||||.|r o — —
G
M |
RN BTG Q.E :} _
L ey R

MR 1 ] GpupyesuGn
L eR | poey OANIMIOR00UG Nig NOIDYnray

EZCL ey (u36000") VIoNTuT I3y woTvA 139.01na1vs

W3 MR By LN B R

—
HOTTBAL gt

KRR NRALRY S :/.‘ryrwwzrtwt et

BLBESRIOUL LG §

e i —
[
| L

e X Al x2%) i
e —t el ]

e

4 1S egn g
N Ovd

T

HOIVIHAINDO DN
VHOINIII OWtiND

SEROTZ upmny
Wnnbuy sp opmpogy
FAHERMURIPY Ugns ag @p eprabiapy wumsig

32 de 38



. UNIDAD EJECUTORA 409 HOSPITAL ALFREDO CALIO RODRIGUEZ

ANEXO N°6

y @S S ACTA DE OTORGAMIENTO DE BUENA PRO

“Adodd Biosntenariy, de consolidacin de nuestrs | noeoendencia, y dé [ COnmeneracid de fas heraicas hats

Wlasde Junin y Ayacucho "
| ACTA DE OTORGAMIENTO DE BUENA PRO
|
.' Adoisiion de Bienes o Contratacie de Senvicos/Consultoris Obrag
! CLAGRD COMPARATIVG
. CTEACONN
AREA USARA:
DECRPOON GAER i o -
REFERENCIA

SELE OTORGA LABUENAPROAL PROVEEDOR SIGUENTE, POR CUMPLIR CON LASC ONDICIONES YRE QUISIT 08 MINIMOS DEL AREA USUARIA.
TER | PROVEEDOR

ARTCULO

oo |PREC'° ToTa,

UNTARRD I JUSTIFICACION OBSERVACIONES
|

TOTAL PRECI0 DE COMzAcion

Santiago, del 202

e Ustai ADQUSICIONES om0
| Firma v Sello fima | el Firma ¥Sell
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ANEXO N° 7

Informe de conformidad

INFORME N°

(Area Usuaria)
ASUNTO . Conformidad de Ig Orden de Compra/servicio N° .., -20......
FECHA L

Por el presente, me dirijo a Ud. con Ia finalidad de otorgar la conformidad 5 a recepcién de los bienes/
prestacion del servicio correspondiente. Bienes/servicios cumplen con las especificaciones técnicas/términos
de referencia solicitados. Con el siguiente detalle:

Nro. De orden:
Proveedor:

Expediente SIAF:

Obra/actividad

Fecha de notificacion:

Fecha de inicio del plazo:

Fecha de finalizacion de plazo de ejecucién:
Fecha de ingreso a almacén

Plazo de entrega: .........dias

Dias de retraso:

Penalidad: aplica/ no aplica

Lugar de entrega:

Tipo de pago: Unico/parcial.... N° entregable... ...
Comprobante N°:

Guia de remision N°:

, es/servicios que fueron recibidos en su totaligad por el proveedor
if quien cumplié con Ia entrega, para lo cual acompario g (los) comprobante(s) y demas documentos
que sustentan el ingreso del bien del cual soy responsable,

Es cuanto informo a Ud., para los fines pertinentes del caso.

)‘ \} Atentamente,

,i§;5ara el caso de servicios Para funcionamiento, ef informe debe contar con el visto bueno del Jefe
< . dinmediato Superior, de ser el caso.

w " Para el caso de servicios para cbras por administracién directa, e informe debe contar con ef visto
bueno del Gerente de Infraestrictura ¥y e Supervisor de Iz obra.

Se debe consignar si el proveador ha tenido alguna demora en o} plazo de entrega para aplicar jas
penalidades del caso,
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